Порядок подготовки научных статей для сборника трудов конференций серии «проблемы исследования вселенной»
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Пулковское шоссе 65/1, Санкт-Петербург, 196140, Россия
E-mail:  mchubey@gao.spb.ru
Изложена инструкция по использованию шаблона, созданного специально для подготовки статей, подготавливаемым к изданию в Трудах конференций с помощью редактора MS Office Word версии не ранее 1997 года. Инструкция составлена с целью помочь авторам и Оргкомитету оптимизировать операции по подготовке Трудов конференций к изданию. 

Введение

Запишите полученный от Оргкомитета настоящий шаблон с компьютерным именем «Conf_Proceedings.dot» в директорию «Шаблоны»: C:\Windows\Application Data\Microsoft\Шаблоны\Conf_Proceedings.dot.

Распечатайте полученный файл на Вашем принтере и прочтите его.

Назначение данного шаблона — снабдить все доклады сборника единым общим шаблоном. Проследите, чтобы в Вашем тексте были устранены лишние пробелы (после каждого слова должен быть лишь один пробел, за редким исключением). При этом знак «перевода каретки» — нажатие на клавишу «Enter» — должен ставиться только в конце абзаца. 

Порядок создания статьи в формате Трудов конференции

1. Вставка имеющегося текста

Запустите Word, закройте созданный по умолчанию «Документ 1», затем в пункте меню Файл выберите создать. В списке предложенных шаблонов выберите «Conf_Proceedings.dot». Удалите текст настоящего описания. Вставьте имеющийся Вас текст будущей статьи, из пункта Сервис выберите автоматическую расстановку переносов. Чтобы не потерять сделанное из-за случайного сбоя, сохраните документ с присвоением ему имени. Делайте повторные сохранения регулярно, например, после обработки каждой полустраницы.

1.1. Структура статьи

Предлагается всем авторам следующий порядок расположения элементов текста: Название статьи (титул), Автор И.О., Адрес (институт, домашний или служебный адрес, адрес электронной почты или сайт), Резюме (абстракт) на Русском и оно же на Английском языках, структурированный на параграфы, подпараграфы и под-подпараграфы (если нужно) текст. Например, Введение (история и постановка вопроса, Метод решения, Теория метода, Реализация метода, Дискуссия результатов автора, Выводы, Литература. Все 16 стилей рассчитаны (см. стили в окне стилей) на использование шрифта Times New Roman, кегль 10 пунктов для основного текста и колонтитулов, 9 пунктов для резюме, подписей таблиц и рисунков и списка литературы, 8 пунктов для сносок. Таблицы, в зависимости от их сложности, могут быть набраны кеглем 10, 9 или 8 пунктов. Названия стилей начинаются префиксом Conf_ и содержат свое назначение.

2. Графика, рисунки, таблицы, формулы

Графики и рисунки следует представить в любом из форматов BMP, TIFF, JPEG, WMF, PS, EPS. Они вставляются как элементы текста, но всегда с переходом на новую строку. Стиль подписи рисунков и таблиц един — «Conf_caption_Tabl_Fig». Таблицы следует оформлять, пользуясь пунктом меню Таблица, вгоняя сами таблицы в полосу набора в книжном или в альбомном расположении. Формулы должны быть набраны только Редактором формул “Equation 3.0” со следующими параметрами размера шрифтов: Обычный – 10 пт, Крупный индекс – 7 пт, мелкий индекс – 6 пт, Крупный символ – 10 пт, мелкий символ – 8 пт. Прямым жирным шрифтом набираются обозначения вектора и матрицы; греческие символы и тригонометрические функции набираются прямым светлым шрифтом, прочие переменные и функции наклонным светлым. Пример набора группы формул (1) содержит эти настройки. 
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Вставленный рисунок отбейте от текста в соответствии с его видом.
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Рис.1. Изображение скопления галактик, создаваемое гравитационной линзой. Abell 2218: A Galaxy Cluster Lens [1].

2. Назначение стилей элементам текста

Стиль названия статьи «Conf_TITLE». Далее «Conf_Author», «Conf_address» и т. д. со всеми последовательными элементами текста
. Сноски в шаблоне предполагаются нумерованными сплошной нумерацией. Основной стиль абзаца назван «Conf_ordinary_text». Стиль нумеруемой или стоящей в отдельной строке формулы «Conf_Formula» используется с табуляцией 1 см слева и 11 см справа от формулы. После заключения ссылки следуют за словом «Литература» (стиль «Conf_References». Если в статье число ссылок меньше 10, то стиль ссылок «Conf_Refer99». Если число больше 10, то стиль «Conf_Refer9», остальные «Conf_Refer99». Каждая ссылка представляется отдельным абзацем.

Порядок присылки файлов в Оргкомитет

Вставьте номера страниц: Вставка, Номера страницы, Внизу страницы, Номер на первой странице, Начать с 1.
При распечатке для контроля Вы получите вид статьи, близкий к тому, который она будет иметь в сборнике Трудов.

По окончании Ваших трудов по формированию текста сохраните файл в формате RTF. Присоедините к пакету все рисунки. Если требуется, упакуйте его в один (или в многотомный) архив, каждый из томов которого по размеру не превышает 1 МВ, и направьте по адресу:  

Профессору Клюшину Ярославу Григорьевичу
Россия, 190031, С-Пб., Казанская ул., д.36,

Международный Клуб Учёных
тел.: (812) 312-05-08  Смирнов Анатолий Павлович,

Клюшин Ярослав Григорьевич, Хабарова Елена 

556-98-98 Колиснеченко-Янушев Сергей Леонидович

e-mail: Klyushin@shaping.org
При невозможности для автора удовлетворить настоящим требованиям при подготовке статьи  её можно присылать в произвольной форме с дополнительной оплатой по 3 доллара за страницу в рублях по курсу центробанка, о чём отдельно указать при переводе. В противном случае статья не будет опубликована.

Литература
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Оргкомитет конференции. 15 октября 2001 года

� Текст предполагается расположенным без интервалов между строками. В тексте правильно расставлены знаки окончания абзаца и удалены ненужные пробелы между словами.
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